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01 | THE BROSE SUPPLIER PORTAL AT A GLANCE
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Roles in the Supplier Portal Current Processes

= Company Admin
= Collaboration

= Engineering

= |ogistics

= Purchasing

= Quality

= Sourcing

GENERAL

RFI/RFQs via Astras

PO Delivery Date Tracking
Feasiblity Study FS

PPAP

Application Deviation Request
8D Processing

Engineering Change Management
Advice of transports

Overseas Process

ASN / Shipping notifications

Collaboration Portal of Carriers

Switch
between
different
Supplier
Numbers

One
Account for
all
processes

Guided
Tour & Help
Section

Fast and
automatic
user
provisioning

Self-service
and role-based
user
administration

ZEK/Seifert, Michael
ZEK/Seifert, Michael

Enter the Brose Supplier Portal

Link

® Support/contact Form

Page: 4
File:  Supplier Portal Quick Guide.pptx

Back to the overview

Status: 18. Okt. 2024


https://supplierportal.brose.com/registration
https://www.brose.com/de-en/supplier-contact-form/

GENERAL

QUICK GUIDE
SUPPLIER PORTAL

02 | AVAILABLE ROLES FOR USERS

= Company Admin: This role contains User Management and Contact Us functions

= Collaboration: This role contains applications for collaboration with Brose (e.g. the Contact Person
Management and Task Management)

= Engineering: This role contains all engineering applications.

= Logistic: This role contains all applications for logistic management (administration/advice of
deliveries and transports to Brose plants, logistic complaints, overseas process).

= Purchasing: This role contains operational purchasing applications.

= Quality: This role contains all applications for quality planning (e.g. FS-Feasibility Study, PPAP)
and in series production (e.g. AWE-deviation request, 8D-claim processing).

= Sourcing: This role contains applications from strategic purchasing, e.g. to submit quotations

(RFQ).

Back to the overview
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03 | CONTACT FORMS

Under these contact/support forms you can reach out to us, if you need help:

- Supplier contact form — General

- Supplier contact form - Internal

-> for this form you must log in to the Brose Supplier Portal

(

|

Back to the overview

Responsible: ZEK/Seifert, Michael Page: 6 Status: 18. Okt. 2024
Issuer: ZEK/Seifert, Michael File:  Supplier Portal Quick Guide.pptx



https://www.brose.com/de-en/supplier-contact-form/
https://supplier.brose.com/general/needhelp/contactus

Responsible:
Issuer:

ZEK/Seifert, Michael
ZEK/Seifert, Michael

SUPPLIER USER

SUPPLIER

01 | Register as a user in supplier portal

02 | Create a new account in supplier portal
03 | Join additional role

04 | See other users from the company

05 | Join another legal entity

06 | Company switch

07 | Delete account

08 | Leave company

Page:

File:

USER

Page 08
Page 09
Page 10
Page 12
Page 13

Page 14

Page 15
Page 17

7
Supplier Portal Quick Guide.pptx

Status: 18. Okt. 2024



SUPPLIER USER

QUICK GUIDE
SUPPLIER PORTAL

01 |REGISTER AS A USER IN SUPPLIER PORTAL

Go to Brose Supplier Portal and click “Create your user
account now” to jump to the registration page.

Brose Supplier Portal
brose brosesitech II. In the registration page enter your first name, last name,

email address, supplier ID of your company and provide
the reason for onboarding. Run the robot verification and

click “Next” to proceed with registration.

("-) hmse lll. Select the roles you apply for and click “Register” to
g finish the registration.

V. Once the onboarding request is confirmed by the admin,
the user will receive the notification emails.

Here you just can onboard new users, not new suppliers. The
Uy brose company must already be onboarded before you can create a user for
< Application Role Requests this company.

Select your role requests

ssssss

. X Back to the overview
[ e
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02 |CREATE A NEW ACCOUNT IN SUPPLIER PORTAL

After your supplier admin invited you as a user, you
‘‘‘‘‘‘ will receive an email from the Brose Supplier Portal for
e ' I account activation.

II.  Click the attached link or copy the URL link to the
browser to activate the account in Supplier Portal.

@ Kexing Lu (Scherker Deutschiand AG)

IIl.  Enter your first name, last name and set the account
password to activate your account.

No data available

V. After you click on “Confirm” you will jump to the
homepage of the supplier portal.

Application

Collaboration

s Task anagement. Your homescreen will be empty in the beginning. After the applications you

,| requested have been confirmed by Brose, they will appear here. If you want
: to check the status of the activation of your applications, just click on

Siu::q@ ~Application” in the menu on the left-hand side.

2 User Management | 0

45 Need Help Not enabled for this supplier Not enabled for this supplier

Request for quotation

Back to the overview
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03 |JOIN ADDITIONAL ROLE

@ 2 e L SR e b e ] . Go to Brose Supplier Portal and log in with your user

0 shangnai SISEA Automation Equip...

Join other legal entity

8 wmanage Account [I.  Click the arrow next to the company name in the upper
right corner of the page to show the drop-down list, then
click “Manage Account” to jump to the account page.

Sign Out

[Il. Under manage account for your company, click the “Join
additional Role” tile to jump to the role request page.

ation (This information applies for every legal enti

ssssss rd

IV. In role request page, you can see the available roles you
can apply for and a text field for your role request
reason.

Additional Role Request @ Kexing Lu (Schenker Deutschiand AG) ~

V. To finish, click on “Confirm”. After that, the role request
is sent to your supplier admin. If you want to cancel the
role request, without saving it, click on “Cancel”.

Back to the overview
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03 |JOIN ADDITIONAL ROLE

BroC
Excha

invoice
Quality (You have not requested access for this role)

Feasibility Study (FS) Sampling (PPA/PPAP) Deviation Request AWE

Feasibility Study for supplier selection Production process and product approval Online Application Deviation Request

Appiication . Alternatively, you can also join new roles via the

Supp
User Management (9 Admin Clsim Processing 80 applications tab.

plants 8D processing supplier

sz II.  Click on “Application” on the menu on the left-hand side.

[Il. If there are any roles unoccupied, there will be a tile to

go directly to the “Join additional role” page.

Additional Role Request © (storz st -7011m19)

V. Here the role is already pre-selected, just type in a

You can request for an additional role for Storz Test

Select the role you need access to (see below).

reason for requesting the role and click on “Confirm”.

Logistic: This role contains all i for logistics 1t (adm /advice of deliveries and transports to Brose plants, logistics complaints, overseas process).
Purchasing: This role contains operational purchasing applications. V f h h | .
_ , . After that, the role request is sent to your company
O Quality: This role contains all applications for quality planning (e g. FS- Feasibility Study, PPAP) and in series production (e.g. AWE-deviation request, 8D-claim processing)

Reason for requesting the abovs role (Reason must be 310 200 charactrs) admin, who now must accept your role request.

Cancel

Back to the overview

Responsible: ZEK/Seifert, Michael Page: 11 Status: 18. Okt. 2024
Issuer: ZEK/Seifert, Michael File:  Supplier Portal Quick Guide.pptx



SUPPLIER USER

QUICK GUIDE
SUPPLIER PORTAL

04 |SEE OTHER USERS FROM THE COMPANY

9 Kexing Lu (Shanghai SISEA Automation EquipmemEI

I shanghai SISEA Automation Equip...

Join other legal entity . Go to Brose Supplier Portal and log in with your user
account.

& Manage Account

Sign Out

II.  Click the arrow next to the company name in upper right
corner of the page to show the drop-down list, then click
“Manage Account” to jump to the account page.

[ll.  Under manage account for your company click the “My
Organization” tile to jump to the company user page.

V. In the company user page, you can see the users and
their E-mail for each available role of the company.

My Organisation © Kexng Lu (Scherier Deutschiand AG) =

LLLLLLLL

Back to the overview
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05 |JOIN ANOTHER LEGAL ENTITY

()

®
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° (Skonaren Ingos Vanner - 39333E|

I Skonaren Ingos Vanner -

Join other legal entity

If you want to add another supplier number to your profile, you
can do this as explained below:

& Manage Account

Sign Out

Join other legal entity

Please fill in the Supplier ID and the reason for onboarding of the legal
entity that you want to connect to your account. The Company
Administrator needs to approve Your request. You will be informed if this is
done

Supplier ID @
39838

Reason for Onboarding 4/200

Tesq

< Join other legal entity

Please select the needed roles for this legal entity and click on register to
sent out you request

This role contains all applications for managing
supplier master data and retrieving standards
and self-billing documents.

Supplier Management:

This role contains applications for collaboration
with Brose (for example, the Brose
Collaboration Network BCN/BCNext).

Collaboration:

This role contains all applications for quality
planning (e.g. FS- Feasibility Study, PPAP) and

in series production (e.g. AWE-deviation

request, 8D-claim processing) -

Quality:

ZEK/Seifert, Michael
ZEK/Seifert, Michael
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Go to Brose Supplier Portal and log in with your admin
account.

Click the arrow next to the company name in the upper right
corner of the page to show the drop-down list, then click
“Join other legal entity” to redirect to the request page.

Enter the Supplier ID of the legal entity you want to join and
provide the onboarding reason, click “Next”.

Select the roles you request and click “Register” to finish the
request.

Once the request is reviewed and approved, an email will be
sent to the provided email address.

Back to the overview

Status: 18. Okt. 2024
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06 |COMPANY SWITCH

If your company is assigned to more than one supplier number at Brose for different functions, you can, and should, switch between
these supplier IDs. This is important to ensure that the applications are working as desired. Every time you switch, you will need to
re-login.

@ e Kexing Lu (5chenker Deutschland AG) =

I Schenker Deutschiand AG |.  Go to Brose Supplier Portal and log in with your
user account.

b shanghai SISEA Automation Equip. ..

[I.  Click the company name in upper right corner of
Join other legal entity the page to show the drop-down list. The legal
entity with the red cursor next to the briefcase
icon is your current company.

& Manage Account

Sign Out [ll.  Click on another assigned company to switch.

Back to the overview
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07 |DELETE ACCOUNT

Manage Account © (storz Test-7011119) ~

R Home

Update User Information (This information applies for every legal entity) I
iEi Appication Personal Information Password Delete Account

& NeedHelp

Manage Account for Storz Test- 7011119

Join additional Role My Organisation Leave Company I I .

Delete Account © ez - 7007317) ~ IV

Delete Account

Home
Here you can delete your global Brose Supplier Portal account. Be aware that the deletion applies to all companies, which are connected to this user account

Application warning: Once you click the "Delete Account" button, your personal information will be completely deleted and you will be automatically logged out. You will receive an e-mail that confirms the completion of your account's deletion
request. After that, you will not be able to access your Supplier Portal account again

User Management = 3
o= Delete Account

Need Help

Note: Please appoint a successor who will take over your role and operate the processes in the Brose Supplier Portal. If you are the Company Admin for any of the legal entities, you will be requested to assign a new Company
Admin for that legal entity. You can do this by selecting the Invite User option under the User Management section

Responsible: ZEK/Seifert, Michael Page: 15
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Go to Brose Supplier Portal and log in with your
user account.

Click the company name in upper right corner of
the page to show the drop-down list. Click on
"Manage Account”.

Click on “Delete Account” to jump to the
Deletion page.

Click on the red “Delete Account” button.

Back to the overview
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07 |DELETE ACCOUNT

(v.) »
J Note: Please appoint a successor who will take over your role and operate the

processes in the Brose Supplier Portal.

Deleting an account will do the following: H . u ”

« | understand that all my account information will bedeleted.. V After CIICkIngon the Delete Account bUtton

. l\:gpn%t;r;tggd‘lhaﬂwwl\notbeab\etﬂaccessthebelowmentmned the pop_up WlndOW Wl” appear_ Check the box
¢ o072 Store G and click on “Delete Account”.

« 7011119 Storz Test

| agree with the above points and a successor has been established

VI. Afterwards, the next Ppp—Up Xvindczw Xvill ask if
you are sure. Please click on “Confirm”.
<V|/ .

You will not be able recover your account

Important: This step cannot be reversed!

Are you sure?

Once you click on "confirm”, your personal information will be

completely deleted and you will be automatically logged out.

You will receive an e-mail that confirms the completion of your If you are the last GXiSting admin of this company you should
account's deletion request . .
appoint a new one, and also a successor, who will take over

o your roles.

Back to the overview
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08 |[LEAVE COMPANY

Manage Account © (storz st - 7011119) ~

Update User Information (This information applies for every legal entity) I

T Pe— . Go to Brose Supplier Portal and log in with your
o user account.

Manage Account for Storz Test- 7011119

I — lI.  Click the company name in upper right corner of
' o the page to show the drop-down list. Click on
"Manage Account”.

[ll.  Click on “Leave Company” to jump to the
relevant page.

Leave Company © storz est-7011119) ~

V. Click on the red “Leave Company” button.

Leave Company

@ Home
Here you can remove your Brose Supplier Portal account from this company. Click the "Leave Company” Button to proceed.
Note: Please appoint a successor who will take over your role and operate the processes in the Brose Supplier Portal

i Appicaton

4% Need Help

Back to the overview
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08 |[LEAVE COMPANY

®

deleted.

established

Leaving a company will do the following:

= My account information for company "Storz Test” will be completely

« | will not be able to access any application for this company
+ Access to the other organizations will not be affected

| agree with the above points and a successor has been

Attention: This is the last company that is assigned to your
@ account. If you leave this company, your Brose Supplier Portal

user account will also be permanently and unrecoverably
deleted.

Are you sure?

Once you click on confirm, your user "Jan Storz" will be
removed from this company. You will receive a confirmation e-
mail following this action.

=

Responsible: ZEK/Seifert, Michael
Issuer: ZEK/Seifert, Michael

V. After clicking the “Leave Company” button the
pop-up window will appear. Check the box and
click on “Leave Company”.

VI. After clicking “Leave Company” you will be
asked if you are sure you want to leave this
company. Click on “Confirm” to submit.

VII. If this should be your last assigned company, the
pop-up window will tell you this, and its
consequences, in the upper red box.

If you leave the company, only this one entity will be deleted
from your profile, the other supplier numbers will remain.

If you are the last existing admin of this company you should
determine a new admin before!

Back to the overview
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01 | HOW TO INVITE A NEW USER/ADMIN

User Management © (storz est-rorims) -
H ent

l. Go to Brose Supplier Portal and log in with your
admin account.

0 [I.  Click “User Management” from the navigation
e . menu, then click “Invite Users” tile under “New
' ; Users”.
[ll.  On this page, you can see an empty field for
contact email of the user to be invited, and the
s available roles you can assign for the user.

You can invite employees of your legal entity to get access to the portal. Enter the employee’s e-mail address and select the required roles. Choose Gompany Admin to nominate an additional administrator for this company.

P IV. Enter the user’s email address within your
@ e company and specify the assigned roles for the
e user. For the 2" Admin, the role “"Company
s Admin” should be selected.
o] V. Click “Invite” to invite the user/admin.

Back to the overview
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01 | HOW TO INVITE A NEW USER/ADMIN

Important information:

The user administration only controls who has access through their role in the Supplier Portal, to applications in the
Supplier Portal.

It doesn "t control who gets notifications by Brose like supplier evaluations, 8D reports or AWE deviation requests.

Therefore, you have to set-up the relationships in the Contact Person Management App with the respective

functions, which you can see here.

Back to the overview
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02 | REVIEW USER S ONBOARDING REQUEST

l. Go to Brose Supplier Portal and log in with your admin
account.

II.  Click “User Management” from the navigation menu,

then click on “Onboarding Requests” tile under “New
»:f::f:gsssa e Users”. In the tile, the number of new requests is
shown.

[IlI.  On the “Onboarding Requests” page, the current
onboarding requests from new user registrations,
including users’ first name, last name and E-mail are
listed. Choose one user and click on the arrow to see the
detailed requests.

Y V. On the next page you can see the user’s reason for
— . onboarding and the requested roles. Each role must be
approved or declined before confirmation.

V. Once the onboarding request is confirmed, the user will

receive the notification emails.
Back to the overview
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04 |REVIEW USER 'S ROLE REQUEST

Go to Brose Supplier Portal and log in with your admin
account.

II.  Click “User Management” from the navigation menu,
then click “Role Requests” tile under “Manage Users
with existing account”. In the tile, the number of new
requests is shown.

[IlI.  On the “Role requests” page, the current role requests
including users’ first name, last name and E-mail are
listed. Choose one user and click the arrow to see the
detailed requests.

V. On the next page you can see the user’s reason and the
requested roles. Each role must be approved or declined
before confirmation.

V. Once the role request is confirmed, the user will receive
the notification emails.

Back to the overview
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05 | REMOVE USERS

User Management| © istorz Test-011119) ~
ome / U nt

Go to Brose Supplier Portal and log in with your admin
22 Appiication Sf‘b—oaryj"g're‘qﬁms 'T‘Y‘fﬁ‘fsf’s aCCOunt

2 UserManagement o

N Home

New Users

& NeedHelp 0

II.  Click “User Management” from the navigation menu,
T | [ B then click “Remove Users” under “Manage Users with
existing accounts”

— lII. In “Remove Users” all users of a company are listed. You

© s -7007517) ~

can delete them by clicking on the [J Icon.

Here you can delete users from the company "FEATRF". Use the search bar to filter for specific users.

First Name Last Name Email Onboarding Date Last Login Date Remove
Rahmaturavi Putra 2022:09-08 20231124 [i]
Annika Martin 2022:09-16 20231124 [i]
Ravi Putra 20220915 2022-10-07 [i]
i) pU4 2022:09-21 2023-11-15 ]
L] =y 2022-10-06 2022-12-08 ]
Mr Ariba 20220915 20221111 [i]
Jan Niklas Storz 2023-01-16 ]
Fajar Fachrizal 20231024 20231024 [i]
Dimas. Purwadi 20231024 2023-10-24 [i]
Rora April 20231024 2023-10-24 [i]
Ammar Bawazier 2023-10-24 ]

Back to the overview
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05 | REMOVE USERS

| Jan Niklas Storz is an Admin for FEHN 7

Removing a user will do the following:

® Deletion of this user's account information

B IV. Once you click on the remove/delete icon, the system
| agree with the above points will tell you the consequences. If the user is also an
admin this will be shown in the pop-up-window. To
remove the user, you must check the box and click on
“"Remove user” in the lower right corner.
( Vv.) - " " . .
J X V. After clicking on “Remove User” you will be asked if you
Are you sure? are sure you want to delete this user. Click on “Confirm”

to delete the selected user.

Once you click on confirm, You will remove "Jan Niklas Storz"
as a user from company "HRE{#RRS"

=n

Back to the overview
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01 | FAQ

1. How do | assign myself to new roles?

You can assign yourself new roles by requesting them just as explained in 03 | Join additional role. After you request the respective
role(s) your admin must accept the role request > 04 |Review user “s role request. If you are the admin and want to assign a new role,

you have to accept your own request.

2. My e-mail address has changed, what do | have to do?

You have to create a new account with your new e-mail address. You can be invited by the admin of your company (01 | How to invite
a new user/admin) and then you can create a new account for yourself (02 | Create a new account in supplier portal). Or, you can
register as a new user in the portal, and apply for the needed roles in your company (01 | Register as a user in supplier portal) then
your admin will have to accept your onboarding request (02 | Review user “s onboarding request).

Back to the overview
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3. Why can "t | see all my applications on the homescreen?

After you request a new application it may take a while until it appears on your homescreen. Under the ,Application” section in the
menu, on the left-hand side you will see the status of the requested applications.

4. How do I, as an admin, assign other roles to other users?

You only can invite (new) users and select their respective role(s) that should be assigned to the employee. You can also invite already
existing users again so that they have two, or more, roles they are assigned to. (01 | How to invite a new user/admin ). We encourage
the users to request the roles to which they wish to be assigned (03 | Join aditional role).

Back to the overview
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5. Our Admin has left the company, what should we do now?

When your company admin has left your company, or the admin account is no longer working, you should get in touch with your
contact in purchasing at Brose. He/she will initiate the necessary steps.

Back to the overview
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02 | MORE INFORMATION

Brose Supplier Portal Website

Visit the Brose Supplier Portal

Contact form Let s start our
journey

together.

Back to the overview
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QUICK GUIDE

WIE MAN DAS SUPPLIER PORTAL RICHTIG BENUTZT

-

DIESER LEITFADEN SOLL IHNEN EINEN KURZEN UND KOMPAKTEN
UBERBLICK UBER DIE NUTZUNG DES BROSE SUPPLIER PORTAL GEBEN

Verfiigbare Sprachen
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01 | Das Brose Supplier Portal auf einen Blick Seite 57 01 | Einen neuen Benutzer/Admin einladen Seite 73
02 | Verfiigbare Rollen fiir Nutzer Seite b8 02 | Uberpriifung der Onboarding-Anfragen Seite 75
03 | Kontaktformulare Seite b9 04 | Uberpriifung einer Rollen-Anfrage Seite 76
05 | Benutzer entfernen Seite 77
UNTERNEHMENSBENUTZER ZUSATZLICHE INFORMATIONEN
01 | Als Benutzer im Supplier Portal registrieren Seite 61 01 | FAQ Seite 80
02 | Einen neuen Account erstellen Seite 62 02 | Weitere Informationen Seite 83
03 | Einer zusatzlichen Rolle beitreten Seite 63

BESUCHEN SIE DAS BROSE SUPPLIER PORTAL
04 | Andere Nutzer:innen aus der Firma einsehen  Seite 65

05 | Eine weitere Lieferantennummer verkniipfen  Seite 66

06 | Zwischen Lieferantennummern wechseln Seite 67
07 | Account l6schen Seite 68
08 | Unternehmen verlassen Seite 70
f@i Tipp: Sie kénnen sich durch klicken auf
<" | die Titel direkt zu diesen begeben.
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01 | DAS BROSE SUPPLIER PORTAL AUF EINEN BLICK

Rollen im Supplier Portal Aktuelle Prozesse

= Unternehmensadministrator =  RFI/RFQs via Astras )
Zwischen
= Kollaboration = PO Lieferterminverfolgung Ein Account verschiedenen
fur alle Lieferanten-
* Engineering *  Feasiblity Study FS Srooesse nummern
Lo wechseln
= Logistik =  PPAP
= Einkauf =  Antrag auf Anwendungsabweichung Guided
= Qualitat = 8D Processing Tour & Hilfe
Bereich
= Sourcing = Engineering Change Management

=  Advice of transports

Selbstservice

Schnelle und

d .
=  Qverseas Process ro”enubnasierte automatische
=  ASN / Shipping notifications Benutzer- Provisionie-

Administration rung

= Collaboration Portal of Carriers

Besuchen Sie das Brose Supplier Portal ® Kontaktformular

Zuriick zur Ubersicht
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02 | VERFUGBARE ROLLEN FUR BENUTZER

= Unternehmensadministrator: Diese Rolle enthalt Funktionen zur Benutzerverwaltung und Kontaktaufnahme.

= Kollaboration: Diese Rolle enthalt Anwendungen zur Kollaboration mit Brose (beispielweise die
Ansprechpartnerverwaltung oder das Aufgabenmanagement).

= Engineering: Diese Rolle enthalt alle Engineering-Anwendungen.

= Logistik: Diese Rolle enthalt alle Anwendungen zur logistischen Abwicklung (Verwaltung/ Avisierung von
Anlieferungen und Transporten an Brose Werke, Logistikreklamationen, Uberseeprozess).

= Einkauf: Diese Rolle enthalt operative Einkaufsanwendungen.

= Qualitat: Diese Rolle enthalt alle Anwendungen zur Qualitatsplanung (u.a. FS-Feasibility Study
(Herstellbarkeitsanalyse), PPAP) und in der Serie (u.a. AWE-Abweicherlaubnis, 8D-Reklamationsbearbeitung).

= Sourcing: Diese Rolle enthalt Anwendungen des strategischen Einkaufs, um beispielsweise Angebote

abzugeben (RFQ).
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03 | KONTAKTFORMULARE

Unter diesen Kontaktformularen kénnen Sie Kontakt zu uns aufnehmen, falls Fragen entstehen:

. - Lieferantenkontaktformular - Allgemein

- Lieferantenkontaktformular - Intern

-> Fir dieses Formular miissen Sie sich in das Supplier Portal einloggen.

Zuriick zur Ubersicht
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Als Benutzer im Supplier Portal registrieren

Einen neuen Account erstellen

Einer zusatzlichen Rolle beitreten

Andere Nutzer:innen aus dem Unternehmen sehen
Eine weitere Lieferantennummer verkniipfen
Zwischen Lieferantennummern wechseln

Account lI6schen

Unternehmen verlassen
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01 |ALS BENUTZER IM SUPPLIER PORTAL REGISTRIEREN

Gehen Sie auf das Brose Supplier Portal und klicken Sie auf “Erstellen
Sie jetzt ihr Benutzerkonto”.

Brose Supplier Portal

II.  Auf dem Registrierungsfenster geben Sie bitte lhren Vor- und
Nachnamen, sowie lhre E-Mail Adresse und die Lieferantennummer
Ihres Unternehmens an. Geben Sie aul3erdem eine Begriindung fur lhr
Onboarding an. Fihren Sie die Robotertberprifung aus und klicken Sie

@ Nicht as Senuizer regiirier? Erstellen Sie jesat Ihe Benuzerkonte. | guf “wyeiter”, um mit lhrer Registrierung fortzufahren.

brose

Registrierung

o [ll.  Wahlen Sie die Rollen aus, fir die Sie sich bewerben und klicken Sie
dann auf “Registrieren”, um lhre Registrierung abzuschliel3en.

V. Sobald die Onboarding Anfrage bestatigt wurde, wird der/die Nutzer:in
entsprechend durch E-Mails benachrichtigt.

< |||) — Hier kdnnen Sie lediglich neue Benutzer onboarden, keine neuen
) Application Role Requests Lieferanten. Das Unternehmen muss bereits auf dem Supplier Portal
Select your role requests registriert sein, um neue Benutzer zu onboarden.

Zuriick zur Ubersicht
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02 |EINEN NEUEN ACCOUNT ERSTELLEN

l. Nachdem lhr Lieferanten Administrator Sie als
Lieferanten Benutzer eingeladen hat, erhalten Sie vom
Brose Supplier Portal eine E-Mail, um lhren Account zu
1M aktivieren.

II.  Klicken Sie auf den beigefiigten Link oder kopieren Sie
die URL in lhren Browser, um lhren Account im Brose
Supplier Portal zu aktivieren.

Home 0 Kexing Lu (Schenker Deutschiand AG) +

No data available

I1l. Geben Sie lhren Vor- und Nachnamen an und
bestimmen Sie ein Passwort flr lhren Account.

IV. Nach der Bestatigung werden Sie auf die Startseite
Anwendung vom Supplier Portal weitergeleitet.

Home / Anwendung

Home
Kollaboration

e —— ST L Ihr Homescreen wird zu Beginn leer sein. Nachdem die Anwendungen von
s Brose aktiviert sind, werden diese dort zu sehen sein. Um den Stand der
B ' ‘ ' ‘ Provisionierung lhrer Anwendungen zu iiberpriifen, klicken Sie auf

~Anwendung” im Meni auf der linken Seite.

h 4

Sourcing

Astras D

Angebote abgeben

Zuriick zur Ubersicht

Freischaltung in Bearbeitung
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03 |EINER ZUSATZLICHEN ROLLE BEITRETEN

UNTERNEHMENSBENUTZER

© o - roorstd) ~ |

(1)

Accol

Ein weiteres Unternehmen verkniipfen

S5 Account verwalten

Log Out

Account verwalten

nen aktualisieren (die Anderung ist fir alle verkniipften Unternehmen giiltig)

unt verwalten fir Storz Test- 7011119

mmmmmmmmmmmmmm

2 Benutzerverwaltung 1

& rauchon o Hie?

Responsible:
Issuer:

Anfrage fiir zusatzliche Rollen

fen / Zustzlicher Rolle beitreten

© (5o s o -

© s - 1007317) ~

das Brose Collaboration Network (BCN/BCNext).

planung (u.a. FS-Feasibilty Study (Herstelloarkeitsanalyse), PPAP) und in der Serie (u.a. AWE-

und Transporten an Brose Werke,

Einkaufs um

bote abzugeben (RFQ).

(Der Grund muss 3 bis 200 Zeichen lang sein)

ZEK/Seifert, Michael
ZEK/Seifert, Michael

Abbrechen

Page: 68

Gehen Sie auf das Brose Supplier Portal und loggen Sie
sich mit Ihrem Benutzer-Account ein.

Klicken Sie auf den Pfeil in der oberen rechten Ecke, neben
dem Firmennamen, um das Dropdown Menl anzuzeigen.
Nun klicken Sie auf “Account verwalten”, um auf lhre
Account-Seite zu gelangen.

Unter lhrem Firmenaccount klicken Sie auf die Kachel
"Zusatzlicher Rolle beitreten”, um auf die Seite
Rollenanfrage zu gelangen.

Auf der Rollenanfrage-Seite kdnnen Sie die verfligbaren
Rollen einsehen, flr die Sie sich bewerben kénnen und in
einem Textfeld eine Begriindung hierfr hinterlegen.

Nach Bestatigung wird die Rollenanfrage an lhren
Lieferanten Administrator gesendet.

Zuriick zur Ubersicht

Status: 18. Okt. 2024

File:  Supplier Portal Quick Guide.pptx


https://supplierportal.brose.com/registration

UNTERNEHMENSBENUTZER

QUICK GUIDE
SUPPLIER PORTAL

03 |EINER ZUSATZLICHEN ROLLE BEITRETEN

l. Alternativ kénnen Sie neuen Rollen auch via Anwendungen
alitat (Sie haben keinen Zugriff fur diese Rolle beantragt)

beitreten.
Herstellbarkeitsanalyse (FS) Bemusterung (PPF / PPAP) Abweichungserlaubnis AWE
Herstellbarkeitsanalyse zur Li hl Produkt- und Prozessfreigabeverfahren for Online-Antrag Abweichungserlaubnis
Produktionsmaterial . . - T Y7 ”wo- T
[l Klicken Sie hierfiir auf “Anwendung” im MenU auf der
Zulassig (die Rolle anzufordern) Zulassig (die Rolle anzufordern) i T e G e L

Anwendung

linken Seite.

Reklamationsbearbeitung 8D . . . .
S ® [Il. Falls Rollen nicht besetzt sind, taucht eine Kachel mit der

Aufschrift “Klicken Sie hier um dieser Rolle beizutreten”

Benutzerverwaltung « o

Brauchen Sie Hilfe?

Zulassig (die Rolle anzufordern)

auf. Folgen Sie dieser Anweisung.

©:-==m- |\/,  Auf der nun erscheinenden Seite ist die entsprechende

Rolle bereits ausgewahlt. Sie missen nun nur noch einen

Sie konnen hier eine weitere Rolle beantragen fur Storz Test

Wahlen Sie die Rolle aus, die sie bendtigen.

. . . . " T ”
Dies Role el sl Enginsring: Anvercingen Grund fur die Rollenanfrage eintippen und auf “Bestatigen
Logistik: Diese Rolle enthalt alle Ar zur logisti: 1 i (Verwaltung/Avisierung von Anlieferungen und Transporten an Brose Werke, L tionen, Uberseepr ).

Einkauf: Diese Rolle enthalt operative Einkaufsanwendungen kI i C ke n
.
o Qualitat: Diese Rolle enthalt alle Anwendungen zur Qualititsplanung (u.a. FS-Feasibility Study (Herstellbarkeitsanalyse), PPAP) und in der Serie (u.a. AWE-Abweicherlaubnis, 8D-Reklamationsbearbeitung).
cesmimsssmmozmame V. M Anschluss wird die Rollenanfrage an ihren

Unternehmensadministrator geschickt, der diese annehmen

und bestatigen muss.

Zuriick zur Ubersicht
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04 |ANDERE NUTZER:INNEN AUS DEM UNTERNEHMEN EINSEHEN

@

UNTERNEHMENSBENUTZER

@ (FRE{HRS - 7007317)|Z|

Ein weiteres Unternehmen verknuipfen

&s Account verwalten

Log Out

Account verwalten fr Storz Test. 7011119

gggggggg

Mein Unternehmen

© crmiszms - 1007317) -

ClA4AutoO Engine Powered by

=
Hier finden Sie die verschiedenen Benutzer Inrer Organisation. Ein Benutzer kann mehrere Rollen haben
Diel sind Ihre ersten fur alle Fragen rund um das Supplier Portal und die Anwendungen.
Es ist kein Untemehmensadministrator verfiigbar? Dann setzten Sie sich bitte mit Irem zusténdigen Einkaufer in Verbindung, um einen neuen Administrator zu hinterlegen
fur Benut

Rahmaturavi Putra rahmaturavishah putra temp@brose.com

Annika Martin ravichinese1@gmail.com

Ravi Putra

™ Ariba 5

3 storz wr s

Responsible:
Issuer:
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Gehen Sie auf das Brose Supplier Portal und loggen Sie
sich mit lhrem Benutzer-Account ein

Klicken Sie auf den Pfeil in der oberen rechten Ecke,
neben dem Firmennamen, um das Dropdown Menu
anzuzeigen. Nun klicken Sie auf “Account verwalten”,
um auf |lhre Account-Seite zu gelangen.

Auf dem Account lhrer Firma klicken Sie nun auf die
Kachel “Mein Unternehmen”, um auf die Benutzerseite
ihres Unternehmens zu gelangen

Auf der Benutzerseite konnen Sie nun die Nutzer:innen
und deren E-Mail Adressen fur jede verfigbare Rolle Ihres
Unternehmens einsehen.

Zuriick zur Ubersicht
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05 |EINE WEITERE LIEFERANTENNUMMER VERKNUPFEN

@ @ (FPEHRTR - 7007317)[ 7]

| setares - 7007317 Wenn Sie eine weitere Lieferantennummer mit ihrem Profil verkniipfen wollen, kénnen
Sie dies tun wie unten beschrieben:

Ein weiteres Unternehmen verkniipfen

Jetails zu
S Account verwalten

l. Gehen Sie auf das Brose Supplier Portal und loggen Sie sich mit lhrem Benutzer-
Account ein.

Log Out

X
@ Ein weiteres Unternehmen verkniipfen
Sie mochten Ihr Benutzerkonto mit einem weiteren Unternehmen I I
.

verkniipfen? Bitte geben Sie die neue Lieferantennummer und den Grund
fur die Registrierung an. Ihre Anfrage muss durch den
Untemehmensadministrator freigegeben werden

Klicken Sie auf den Pfeil in der oberen rechten Ecke, neben dem Firmennamen, um das

— Dropdown Menl anzuzeigen. Nun klicken Sie auf “Ein weiteres Unternehmen
. verkniipfen”, um auf die Anfrage-Seite zu gelangen.
[ll.  Geben Sie die Lieferanten-ID des gewinschten Unternehmens und lhren Grund fir
BT Ihren Onboardingwunsch an. Klicken Sie nun auf “Weiter”.
@ . IV. Wahlen Sie die gewulnschten Rollen aus und klicken Sie auf “Registrierung” um die
Ein weiteres Unternehmen verkniipfen Anfrage abZUSChIieBen.
ooy e e V. Sobald die Anfrage Uberpriift und bestatigt wurde, wird eine E-Mail an die zuvor von
Ihnen angegebene E-Mail Adresse gesendet.
Logist?krek\amationen Uberseeprozess) v Zuruck ZUI’ UberSICht
Responsik Page: 71 Status: 18. Okt. 2024
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06 |ZWISCHEN LIEFERANTENNUMMERN WECHSELN

Jedes Mal wenn Sie wechseln werden Sie aufgefordert sich erneut einzuloggen.

Wenn lhr Unternehmen mit mehr als einer Lieferantennummer bei Brose hinterlegt ist, fiir verschiedene Funktionen, kénnen und
sollten Sie zwischen diesen wechseln. Dies ist wichtig, um sicherzustellen, dass die Anwendungen wie gewiinscht funktionieren.

@ @ Kexing Lu (Schenker Deutschland AG) ~ I

| Schenker Deutschland AG

) shanghai SISEA Automation Equip...

Join other legal entity

& Manage Account

.
Sign Out

Responsible: ZEK/Seifert, Michael Page: 72
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Gehen Sie auf das Brose Supplier Portal und
loggen Sie sich mit Ihrem Benutzer-Account ein.

Klicken Sie auf den Firmennamen in der rechten,
oberen Ecke, um das Dropdown Meni
anzuzeigen. Das Unternehmen, an dessen Seite
sich ein roter Strich neben dem Koffersymbol
befindet, ist Ihr aktuelles Unternehmen.

Klicken Sie auf ein anderes zugewiesenes
Unternehmen, um die Lieferantennummer zu
wechseln.

Zuriick zur Ubersicht
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07 |ACCOUNT LOSCHEN

< Il. ) © ns mow -700?405]|Z|

| JNS GmbH - 7007405 |

Ein weiteres Unternehmen verknipfen

}%ﬁ’ Account verwalten

Log Out

Account verwalten © (s Gmon - T007408) ~

(die Anderung ist fir alle verkniipften giltig)

nnnnnnnnnnn

Account I6schen e (JNS GmbH - 7007405) ~

Falls Sie Ihren Supplier Portal Account loschen mochten, konnen Sie dies tun indem Sie auf den "Account loschen” - Button klicken. Dies fiihrt dazu, dass Ihr Account in allen verknupften Unternehmen geloscht wird

Wichtig!: Sobald Sie das Loschen Ihres Accounts angefordert haben, werden Sie ausgeloggt. Sie erhalten eine E-Mail mit der Bestatigung Ihrer Losch-Anfrage. Danach konnen Sie sich nicht mehr in das Brose Supplier Portal
einloggen

Hinweis: Bitte bestimmen Sie einen Nachfolger, der Ihre Rolle Gbernimmt und die Prozesse im Brose Supplier Portal bedient. Falls Sie der Unternehmensadministrator fir dieses oder mehrere Unternehmen sind, sollten Sie einen
neuen Admin fur jenes Unternehmen festlegen. Dies konnen Sie unter "Benutzerverwaltung" -> "Benutzer einladen™ tun

Responsible: ZEK/Seifert, Michael Page: 73

Gehen Sie auf das Brose Supplier Portal und loggen Sie
sich mit lhrem Benutzer-Account ein.

Klicken Sie auf den Pfeil in der oberen rechten Ecke,
neben dem Firmennamen, um das Dropdown Menu
anzuzeigen. Nun klicken Sie auf “Account verwalten”,
um auf |lhre Account-Seite zu gelangen.

Auf dem Account lhrer Firma klicken Sie nun auf die
Kachel “Account l6schen”, um auf die Benutzerseite
ihres Unternehmens zu gelangen.

Auf der Benutzerseite konnen Sie nun lhren Account
l[6schen, indem Sie auf “Account lIdschen” klicken.

Zuriick zur Ubersicht
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07 |ACCOUNT LOSCHEN

< \' ) X
.
Note: Legen Sie bitte einen Nachfolger fest, der Ihre Rolle tbernimmt und die

Frorese I Blose Suppier ForabeREn V. Nachdem Sie den Button “Account I6schen” geklickt
Loschen des Accounts fiihrt zu Folgendem: haben, erscheint ein Pop-Up Fenster, welches lhnen die
« Ich tehe, d lle Inf i A t |6scht den. P H .
o DO o B AT N e T TR Folgen des Losch-Vorgangs beschreibt. Falls es sich um

Suppler Poral verlieren werde einen Admin-Account handelt, miissen vor dem Losch-
|:|chr;lt\?frgset;;ggotbengenanntenPunktenzuund ein Nachfoiger wurde Vorgang noch weitere Schritte erledigt werden. Setzen
Sie den Haken in der Box und klicken Sie auf “Account

Idschen”, um den Vorgang abzuschliel3en.

VI. AnschlieBend werden Sie noch einmal gefragt, ob Sie
sich sicher sind. Bestatigen Sie dies bitte mit dem roten
Button.

vi) -

(D Sie kdnnen Ihr Konto nicht wiederherstellen

Sind Sie sicher? Wichtig: Dieser Schritt kann nicht riickgangig gemacht werden!

Sobald Sie auf "Bestatigen” klicken, werden |hre personlichen
Daten vollstandig geldscht und Sie werden automatisch

abgemeldet. Sie erhalten eine E-Mail, die den Abschluss der
Léschungsanfrage far Ihr Konto bestatigt

Falls Sie der letzte verbliebene Administrator dieses Unternehmens sind,
missen Sie einen Nachfolger bestimmen, der lhre Rollen (ibernimmt.

Zuriick zur Ubersicht
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e (JNS GmbH - 7007405) ¥

Account verwalten

Account verwaiten

i Home

Ben infor i isi (die Anderung ist fiir alle verkniipften Unternehmen giiltig)

52 Anwendung Persénliche Daten Passwort Account léschen

Gehen Sie auf das Brose Supplier Portal und
loggen Sie sich mit Ihrem Benutzer-Account
ein.

45* Brauchen Sie Hilfe?

Account verwalten fiir JNS GmbH- 7007405

Zusitalicher Rolle Mein Unternehmen Unternehmen
be s dere verlassen

[I. Klicken Sie auf den Pfeil in der oberen, rechten
Ecke neben dem Firmennamen, um das
Dropdown Meni anzuzeigen. Nun klicken Sie
auf “Account verwalten”, um auf lhre
Account-Seite zu gelangen.

Unternehmen verlassen G(S‘W Test - 7011118) ~

S P—— lll. - Hier klicken Sie nun auf die “Unternehmen
Hier kénnen Sie ihren Account von diesem Unternehmen entfernen. Klicken Sie auf den "Untemehmen verlassen” - Button, um fortzufahren ve rlasse n ”_ K a C h e I ¢

Hinweis: Bitte bestimmen Sie einen Nachfolger, der Ihre Rolle Gbernimmt und die Prozesse im Brose Supplier Portal bedient

e

4 Brauchen Sie Hiffe?

' Home

V. Auf der Seite “Unternehmen verlassen” klicken
Sie nun auf den entsprechenden roten Button.

Zuriick zur Ubersicht
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08 |[UNTERNEHMEN VERLASSEN

V. Es erscheint ein Pop-Up Fenster, in dem lhnen

<V \ die Folgen aufgezeigt werden. Setzen Sie bitte
J X den Haken und bestéatigen durch Klicken auf
Verlassen des Unternehmens wird Folgendes “Unternehmen verlassen”
bewirken
« Alle meine Account Informationen fir "Storz Test” werden geltscht. - - .
« |ch werde keinen Zugang mehr fir jegliche Applikationen fur dieses VI AnSChlleBend Werden Sle nOCh elnmal gefragtl

Unternehmen haben

ob Sie sich sicher sind. Bestatigen Sie dies bitte
|:|Lﬁgr{sjgngrgrzlctise?eg?geer‘le%?nanmen Punkten zu und ein Nachfolger mlt dem entspreChenden roten Button.

VII. Falls dies |lhr letztes verknipftes Unternehmen
sein sollte, wird lhnen dies in dem Pop-Up
Fenster mitgeteilt.

VI.
~ X
D I Wenn Sie ein Unternehmen verlassen, wird lediglich dieses
zugeordnet ist. Wenn Sie dieses Unternehmen verlassen wird 2 . - . .
O] auch hr Brose Supplier Portal Benutzerkonto permanent und Unternehmen/diese Lieferantennummer von lhrem Profil geléscht, die
unwiderrutiich geloscnt. .
anderen bleiben.
Sind Sie sicher?
Sobald Sie auf "Bestatigen” Klicken, entfernen Sie den Benutzer Falls Sie der letzte verbliebene Administrator dieses Unternehmens
"Jan Storz" von dem Unternehmen. Im Anschluss daran . - . . .
bekommen Sie eine Bestatigungsmail. sind, miissen Sie einen Nachfolger bestimmen, der lhre Rollen
ibernimmt.
Zuriick zur Ubersicht
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UNTERNEHMENS-
ADMINISTRATOR

UNTERNEHMENSADMINISTRATOR

| Einen neuen Benutzer/ Admin einladen

| Uberpriifen der Onboarding-Anfragen

| Uberpriifen einer Rollenanfrage

| Benutzer entfernen

Page: 77

File:
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UNTERNEHMENSADMINISTRATOR

01 | EINEN NEUEN BENUTZER/ ADMIN EINLADEN

Neue Benutzer

Onboarding-Anfragen

Rollen-Anfragen

Benutzerverwaltung

Benutzer mit bestehendem Konto verwalten

Benutzer entfernen

© (st e -0 -

E-mail

Home

252 Anwendung

Benutzerverwaltung

Brauchen Sie Hilfe?

Unternehmensadministrator :

Kollaboration:

Engineering:

Logistik:

Einkauf:

Qualitat:

Sourcing:

Responsible:
Issuer:

ZEK/Seifert, Michael
ZEK/Seifert, Michael

Waihlen Sie die Rollen des Mitarbeiters aus

Diese Rolle enthalt Funktionen zur Benutzerverwaltung und Kontaktaufnahme.

Diese Rolle enthalt Anwendungen zur Kollaboration mit Brose (beispielweise das Brose Collaboration
Network (BCN/BCNext)).

Diese Rolle enthélt alle Engineering- Anwendungen.

Diese Rolle enthalt alle Anwendungen zur logistischen Abwicklung (Verwaltung/Avisierung von Anlieferungen
und Transporten an Brose Werke, Logistikreklamationen, Uberseeprozess).

Diese Rolle enthalt

Diese Rolle enthalt alle Anwendungen zur Qualita (u.a. FS-F ility Study
(Herstellbarkeitsanalyse), PPAP) und in der Serie (u.a. AWE-Abweicherlaubnis, 8D-Reklamationsbearbeitung).

Diese Rolle enthalt Anwendungen des strategischen Einkaufs um beispielsweise Angebote abzugeben

(RFQ).
o | (V)
Abbrechen Einladung

Page:

File:

® |
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Gehen Sie auf das Brose Supplier Portal und loggen
Sie sich mit Ihrem Admin-Account ein.

Klicken Sie auf “Benutzerverwaltung”, dann unter
“Neue Benutzer” auf “Benutzer einladen”, um auf
die Seite “Benutzer einladen” zu gelangen.

Auf der Seite ist ein leeres Feld zu sehen, in dem
die E-Mail Adresse des/der einzuladenen Nutzer:in,
sowie die verfligbaren Rollen flr ihn/sie,
eingetragen werden kdnnen.

Geben Sie nun die E-Mail Adresse des/der Nutzer:in
bei Ihrem Lieferanten ein und geben Sie die Rollen
far die ausgewahlten Nutzer:innen an. Fir einen
Admin die Rolle “Unternehmensadministrator”
auswahlen.

Klicken Sie auf “Einladung” um den/die
Nutzer:in/Admin einzuladen.

Zuriick zur Ubersicht
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01 | EINEN NEUEN BENUTZER/ ADMIN EINLADEN

Wichtige Information:

Die Benutzeradministration steuert lediglich wer durch seine/ihre Rolle im Supplier Portal Zugriff auf entsprechende
Anwendungen im Supplier Portal hat.

Sie beeinflusst nicht wer Benachrichtigungen von Brose bekommt, wie bspw. Lieferantenbewertungen, 8D Reports oder

AWE Abweichanfragen. Dafir missen Sie Beziehungen in der Contact Person Management App pflegen, mit den

entsprechenden Funktionen.

Zuriick zur Ubersicht
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02 | UBERPRUFEN DER ONBOARDING-ANFRAGEN

UNTERNEHMENSADMINISTRATOR

Benutzerverwaltung

Y —

Onboarding-Anfragen

Anfrage liberpriifen

Name: Jan Storz Email: jannikias@outiook com

Grund fir die Registrierung: Test

2 Benurzeverwaltung 3

& Brauchen Sie Hie? Der Mi maéchte fir folgende chaltet werden:
Bitte reigeben” oder "Ablehs elisteten angeforderten Rollen des Benuizers und bestatigen Sie Inre Entscheidung.
Rollen Rollenbs Ablehnen Freigeben
Kollaborati Diese Rolle enthalt ur mit Brose das Brose Collaboration Network (BCN/BCNext)). X v
Einkauf Diese Rolle enthalt operative Einkaufsanwendungen X v
Responsible: ZEK/Seifert, Michael Page: 80
Issuer: ZEK/Seifert, Michael File:

Hier konnen Sie alle Onboarding-Anfragen (Benutzeranfragen) aufgelistet sehen. Kicken Sie auf den Pfeil auf der rechten
Vomame  Nachname Email
s stor Jannikias@outiook com

Seite.

Warnung: Sie sind in Begriff, dem untenstehenden Benutzer den Zugang zum Brose Supplier Portal zu gewahren. Bitte stellen Sie sicher, dass die Person wir

© cemesiss - 007317) -

um weitere Details zur Anfrage zu sehen. Dort konnen Sie die Benutzeranfrage akzeptieren oder ablehnen

Datum

© s - 007317) -

Kiich fur folgendes Untemehmen arbeitet: SRERSRZRS

Datum: 2023-11-16

Gehen Sie auf das Brose Supplier Portal und loggen Sie sich
mit lhrem Admin-Account ein.

Klicken Sie zuerst auf “Benutzerverwaltung” im
Navigationsmenu, dann auf “Onboarding-Anfragen” unter
“Neue Benutzer”, um auf die Seite “Onboarding-Anfragen” zu
gelangen. In den Kacheln wird nun die Anzahl an neuen
Anfragen angezeigt.

Auf der Seite “Onboarding-Anfragen” werden die aktuellen
Onboarding Anfragen, inklusive Vor- und Nachnamen der
Nutzer:innen, sowie deren E-Mail Adressen aufgelistet.
Wahlen Sie nun eine:n Nutzer:in aus und klicken Sie auf den
Pfeil um jene Anfrage detalliert einzusehen.

Auf der nachsten Seite sehen Sie nun den Grund far
Onboarding und die angefragten Rollen des/der Nutzer:in.
Jede angefragte Rolle muss genehmigt oder abgelehnt
werden, bevor sie bestatigt werden kann.

Sobald die Onboarding Anfrage bestatigt wurde, wird der/die
Nutzer:in entsprechend durch E-Mails benachrichtigt.

Zuriick zur Ubersicht
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03 |UBERPRUFEN EINER ROLLEN-ANFRAGE

Benutzerverwaltung ° (Storz Test - 7011113) ~

Benutzer mit bestehendem Konto verwalten

Ber entle

Rollen-Anfragen

Rollen-Anfragen © emits - 7007317) ~

ing / Rollen-Anfragen

Home
Hier kénnen Sie alle Rollenanfragen von bestehenden Benutzern aufgelistet sehen. Kiicken Sie auf den Pfeil auf der rechten Seite, um weitere Details zur Anfrage zu sehen. Dort konnen
Sie die Rollenanfragen akzeptieren oder ablehnen.

i85 Anwendung

Vorname Nachname E-mail Datum

2, Benutzerverwaltung 1

Mr Ariba 2022-11-11 >

Brauchen Sie Hiffe?

Anfrage liberpriifen e (FREHRIR - 7007317) ¥

agen / Anfrage iiberpriifen

Home

Name: Mr Ariba E-mail Datum: 2022-11-11

Grund fiir die Registrierung: yaa

252 Anwendung

Der Benutzer hat sich fiir diese Rolle beworben

%, Benutzerverwaltung 1
Bitte wahlen Sie "Freigeben" oder "Ablehnen fiir die aufgelisteten angeforderten Rollen des Benulzers und bestatigen Sie Inre Entscheidung

o G T Rolle Rollenbeschreibung ‘Ablehnen Freigeben
Diese Rolle enthalt alle zur logisti bwicklung ( von und
Logistik Transporten an Brose Werke, Logistikreklamationen, Uberseeprozess) x v

ZEK/Seifert, Michael
ZEK/Seifert, Michael
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Issuer:
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Gehen Sie auf das Brose Supplier Portal und loggen Sie sich mit
lhrem Admin-Account ein

Klicken Sie im NavigationsmenU auf “Benutzerverwaltung”, dann
auf die Kachel “Rollen-Anfragen”, um auf die Seite “Rollen-
Anfragen” zu gelangen. In den Kacheln wird die Anzahl neuer
Anfragen angezeigt.

Auf der Seite “Rollen-Anfragen” werden die aktuellen
Rollenanfragen, inklusive Vor- und Nachnamen der Nutzer:innen,
sowie deren E-Mail Adressen aufgelistet. Wahlen Sie nun eine(n)
Nutzer:innen aus und klicken Sie auf den Pfeil um jene Anfrage
detalliert einzusehen.

Auf der nachsten Seite sehen Sie nun den Grund fir die
angefragten Rollen des/der Nutzer:innen. Jede angefragte Rolle
muss genehmigt oder abgelehnt werden, bevor sie bestatigt
werden kann.

Sobald die Onboarding Anfrage bestatigt wurde, wird der/die
Nutzer:innen entsprechend durch E-Mails benachrichtigt.

Zuriick zur Ubersicht
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l. Gehen Sie auf das Brose Supplier Portal und loggen Sie
sich mit lhrem Admin-Account ein.

Benutzerverwaltung © storz st - 7011119) ~

II.  Klicken Sie im Navigationsmenu auf
“Benutzerverwaltung”, dann unter “Benutzer mit
bestehendem Konto verwalten” auf “Benutzer

0
entfernen”.

Benutzer mit bestehendem Konto verwalten

Rollen-Anfragen Benutzer ent tfernen

[ll.  Im Menipunkt “Benutzer entfernen” sind alle Benutzer
des Unternehmens aufgelistet. Durch Klicken auf das [j

Symbol, kdnnen Sie Benutzer entfernen.

e (Storz GmbH - 7007382) ~

Benutzer entfernen

Home

i s e
2 Benutzerverwaltung " = =
Vorname Nachname Email Onboarding-Datum Letztes Login-Datum Entfernen
Brauchen Sie Hilfe? d d asdfasfd@brose.com 2023-03-30 ﬁ
d d asdfas2fd@brose.com 2023-03-30 ﬁ
Zuriick zur Ubersicht
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d d ist Admin bei der Storz GmbH V. Nachdem Sie auf das Entfernen-Symbol geklickt haben,
Das Entfernen eines Benutzers hat folgende erscheint ein Pop-Up Fenster, in welchem |hnen die
Auswirkungen: Folgen des Entfernen-Vorgangs aufgezeigt werden. Sollte
® | oschen aller Kontoinformationen fir diesen Benutzer = H H H H
® Der Benutzer hat keinen Zugriff mehr auf Anwendungen fur dieses der ausgewahlte BenUtzer aUCh eln Admln Seln' erd

ctemenmen Ihnen dies hier auch mitgeteilt. Um den Benutzer zu

[ en simme e o genamien punkien entfernen, setzen Sie den Haken und klicken Sie dann

auf “Benutzer entfernen”.
V. Nachdem Sie auf “Benutzer entfernen” geklickt haben,

< V) werden Sie gefragt, ob Sie sicher sind. Um den
x ausgewahlten Benutzer zu entfernen, klicken Sie auf
Sind Sie sicher? "Bestatigen”_
Sobald Sie auf "Bestatigen” klicken, entfernen Sie den Benutzer
"d d" von dem Unternehmen "Storz GmbH"
e
Zuriick zur Ubersicht
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01 | FAQ

1. Wie weise ich mir selbst neue Rollen zu?

Sie kdnnen neuen Rollen beitreten, indem Sie diese wie in 03 | Einer zuséatzlichen Rolle beitreten anfragen. Nachdem Sie die
entsprechende Rolle(n) angefragt haben, muss Ihr Unternehmensadministrator diese Anfrage annehmen = 04 | Uberprifen einer Rollen-
Anfrage. Wenn Sie der Unternehmensadministrator sind und einer neuen Rolle beitreten méchten, missen Sie ihre eigene Rollen-Anfrage

bestatigen.

2. Meine E-Mail-Adresse andert sich, was ist zu tun?

Sie missen einen neuen Account mit ihrer neuen Mail-Adresse anlegen. Entweder werden Sie von lhrem Unternehmensadministrator
eingeladen (01 | Einen neuen Benutzer/Admin einladen) und erstellen sich dann einen neuen Account (02 | Einen neuen Account
erstellen). Oder Sie registrieren sich als neuer Benutzer im Supplier Portal und fragen die entsprechende(n) Rollen(n) an (O1 | Als
Benutzer im Supplier Portal registrieren), sodass Ihr Unternehmensadministrator lhre Rollen-Anfragen annehmen muss (04 | Uberpriifen

einer Rollen-Anfrage).

Zuriick zur Ubersicht
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3. Wieso sehe ich meine Anwendungen nicht auf meinem Homescreen?

Nachdem Sie eine neue Anwendung angefragt haben, kann es etwas dauern, bis diese genehmigt ist und auf ihrem Homescreen

angezeigt wird. Unter ,Anwendung” im MenuU auf der linken Seite kdnnen Sie den Status der Provisionierung, der angefragten
Anwendungen, sehen.

4. Wie kann ich, als Admin, anderen Benutzern weitere Rollen zuweisen?

Sie kénnen lediglich (neue) Benutzer einladen und dann die entsprechenden Rollen auswéahlen und zuweisen. Allerdings kénnen Sie auch
bereits registrierte Benutzer nochmals einladen und diesen so weitere Rollen zuweisen. (01 | Einen neuen Benutzer/Admin einladen). Der

Jfichtige” Weg jedoch ist, dass die Nutzer ihre eigenen Rollen selbst anfragen und der Unternehmensadministrator, diese Rollenanfragen
dann bestatigt (03 | Einer zuséatzlichen Rollen beitreten, 04 | Uberprifen einer Rollen-Anfrage).

Zuriick zur Ubersicht
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5. Der Admin hat das Unternehmen verlassen, was ist das weitere Vorgehen?

Wenn Ihr Unternehmensadministrator das Unternehmen verlassen hat, oder der Admin Account aus anderen Griinden nicht mehr
funktioniert, sollten Sie sich an |hren Kontakt im Einkauf von Brose wenden. Dieser wird dann alles Noétige in die Wege leiten.
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02 | WEITERE INFORMATIONEN

| Brose Supplier Portal Website

| Besuchen Sie das Brose Supplier Portal

Lasst uns
| Kontaktformular unsere Reise

gemeinsam
beginnen
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